
ICT-والاتّصالاتلوجيا المعلوماتومركز تكن
الُمبتكرةالبيداغوجيا قسم 

1

:إرشاد حول أداة
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חפש על, Googleחיפוש של ב
"Teams"

Google،

"Teams"

 Microsoft"על הכישור לחץ
Teams "כניסה|

"Microsoft

Teams "כניסה |

Teams לכליגישהTeams
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-ללהיכנס"היכנס"חץ עלל
Teams

"היכנס"

Teams

-גם יכול להתחיל להשתמש ב
Teams , התחל  "עללחץ

"עבודה

Teams
"עבודההתחל"

-היכנס לחשבונך ב
Microsoft Microsoft

Teams-להיכנס
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אטים'התחלת צ

נא ללחץ על ,אט'להתחלת בצ
מהרשימה" אט'צ"

" אט'צ"

לחץ על הסמל ,אט חדש'ליצור צ

"      "
      ""

אט'צ
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הקלד את שם האדם "אל"בתיבת 
או האנשים שברצונך ליצור איתם  

קשר

"אל"

כדי להוסיף  "    "לחץ על סמל החץ 
אט שלך'שם לקבוצת הצ

""

הקלד את שם  "שם קבוצה"בתיבת 
הקבוצה 

"שם קבוצה"

הקלד את  "הודעההקלד"בתיבת
ההודעה שברצונך לשלוח אותה

"הודעההקלד"

הסמלעל נא ללחוץ, קבציםלצרף

""
""

אט'צ/  
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,מהרשימה" לוח שנה"לחץ על 
לקביעת אוליצור פגישה חדשה

פגישה

" לוח שנה"

התחל  "להתחלת פגישה לחץ על 
"פגישה כעת "התחל פגישה כעת"

סינכרונית  פגישה 
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פגישה  "לחץ על , לקביעת פגישה
"חדשה "פגישה חדשה"

נא  "הוסף כותרת"בתיבת
כותרת למפגשלקליד

"הוסף כותרת"

"הוסף משתתפים נדרשים"בתיבת
הוסף משתמשים להצטרפות למפגש

הוסף משתתפים  "
"נדרשים

קבע את תאריך תחילת הפגישה-1
קבע את שעת ההתחלה של הפגישה-2
קבע את תאריך הסיום של הפגישה-3
קבע את שעת הסיום של הפגישה-4

סינכרונית  פגישה 
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ניתן לבחור "אינה חוזרת"בתיבת
/  שבוע כל/ כל יום)המפגש חזרת

...(כל חודש

"אינה חוזרת"

:בתיבה הבאה
כתוב את פרטי הפגישה

לשמירה"שמור"לחץ על הסמל  "שמור"

סינכרונית  פגישה 
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לחץ על הפגישה  ,להתחלה הפגישה
"הצטרף"ולחץ על , בלוח שנה

، לוח שנה–

"הצטרף"

בחר את אפשרויות הווידאו והשמע

"הצטרף כעת"ולחץ על  "הצטרף כעת"

התחלה פגישה  
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,  אט עם המשתתפים'להתחיל בצ
שחות  "אט 'לחץ על סמל הצ

"אט'בצ

שחות  "
"אט'בצ

סרגל כלים
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לחץ , לראות את משתתפי הפגישה
"אנשים"על סמל  "אנשים"

,  "אנשים"לאחר לחצה על סמל 
:יופיע החלון הבא

,  לקבלת קישור הפגישה ולשתפו
"שתף הזמנה"לחץ על 

"אנשים"

"שתף הזמנה"

סרגל כלים
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לחץ על הסמל  , להרם את היד
"הרם יד"

"הרם יד"

לחץ על Emoji-להגיב בסמיילים
"הגב"הסמל 

Emoji
"הגב"

,  לבחור את אופן הצגת המשתתפים
"תצוגה"לחץ על סמל  "תצוגה"

סרגל כלים
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מופיע  , "עוד"כאשר לוחץ על הסמל 
:החלון הבא

להקלטת המפגש לחץ על -1
"הקלטה ותעתוק"האפשרות

לשנות את אפקט הרקע של-2
לחץ על האפשרות, הסרטון

"אפקטי רקע"

לחץ על האפשרות  , להגדרות-3
"הגדרות"

"עוד"

"הקלטה ותעתוק"

"אפקטי רקע"

"הגדרות"

לפתוח או לסגור את המצלמה לחץ  
"מצלמה"על הסמל  "מצלמה"

לפתוח או לסגור את המיקרופון  
"מיקרופון"לחץ על הסמל  "מיקרופון"

סרגל כלים
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"שיתוף"לחץ על הסמל , לשיתוף מסך
"שיתוף"

:יופיע החלון הבא, לאחר הלחיצה
חלון או  , מסך"כאשר תלחץ על האפשרות 

:יופיע חלון נוסף לשיתוף מסך, "כרטיסיה

כולל התראות  , להציג את כל המסך שלך-1
לחץ על  , ופעילויות אחרות בשולחן העבודה

Entire"האפשרות  Screen".

לחץ על האפשרות  , להציג רק חלון אחד-2
"Window"ובחר את החלון.

."Chrome Tab"לחץ על , לשתף חלון מהדפדפן-3

חלון או  , מסך"
"כרטיסיה

"Entire Screen"

"Window"

"Chrome Tab".

לשתף "MicrosoftWhiteboard"לחץ על 
לוח הציור

"Microsoft
"Whiteboard

סרגל כלים
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לחץ על הסמל  , כדי לצאת מהפגישה
"עזיבה" "עזיבה"

"" לחץ על הסמל , לסיום פגישה

"סיים פגישה"ולחץ על 
 "" ،

"סיים פגישה"

סרגל כלים


